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PENGENALAN
Buku Panduan ini bertujuan untuk membantu pengurus dan pemimpin sekolah

mengenai peraturan-peraturan sekolah yang wajib dipatuhi oleh semua murid. Dengan
adanya buku panduan ini, akan memudahkan pihak pengurusan sekolah melaksanakan

tugas dengan lebih berkesan.

MATLAMAT

2.1 Melahirkan murid yang berdisplin dan bertanggungjawab di dalam dan di luar
sekolah sejajar dengan kehendak Pendidikan Agama.

2.2 Membimbing dan mendidik murid dalam suasana kehidupan secara Islam yang
menyeluruh, sepadu dan seimbang.

2.3 Melahirkan generasi pelapis bagi golongan cerdik pandai dan ulama’ yang silih
berganti.

OBJEKTIF

3.1 Murid dapat mengetahui peraturan-peraturan kehadiran sekolah dan menjaga
tatatertib semasa di sekolah dan di luar sekolah.

PERATURAN SEKOLAH

BAB 1: PERATURAN AM

1.1 Mematuhi peraturan yang dikeluarkan oleh Bahagian Pendidikan, Jabatan
Agama Johor.

1.2 Mematuhi peraturan-peraturan dan arahan-arahan yang dikeluarkan oleh pihak
sekolah dari masa ke semasa.

1.3 Menepati masa dalam aktiviti sekolah.

1.4  Mempunyai dan mengamalkan nilai-nilai ahklak yang baik, bersopan santun,
berbudi bahasa sepanjang masa.

1.5 Mengamalkan prinsip-prinsip Rukun Islam, Rukun Iman, dan Rukun Negara.

1.6  Belajar bersungguh-sungguh dan mengamalkan budaya belajar mengikut jadual
waktu.

1.7 Menyertai semua aktiviti yang diarahkan pihak sekolah semada yang bercorak
kurikulum atau kokurikulum.
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1.8

1.9

1.10

1.11

Menghormati guru, kakitangan sekolah, pengawas dan hormat menghormati
sesama sendiri setiap masa.

Sentiasa menjaga nama baik dan imej sekolah dengan menunjukkan prestasi
yang cemerlang dalam akademik, ko-kurikulum, pergaulan, tingkahlaku dan
tatatertib.

Sentaisa menjaga etika sebagai murid Sekolah Agama samada di dalam atau di
luar sekolah.

Murid di larang masuk atau menggunakan kemudahan sekolah pada hari cuti am
dan cuti penggal kecuali dengan kebenaran Guru Besar.

BAB 2: WAKTU DAN KEHADIRAN PERSEKOLAHAN

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

Waktu Persekolahan:
2.1.1 Tahap Satu:

i 8.00 pagi hingga 4.00 petang (Isnin hingga Khamis)
il 8.00 pagi hingga 12.00 tengahari (Jumaat) atau;
8.00 pagi hingga 4.00 petang (Isnin hingga Jumaat)

2.1.2 Tahap Dua:

i 8.00 pagi hingga 4.30 petang (Isnin hingga Khamis)
il 8.00 pagi hingga 12.00 tengahari (Jumaat) atau;
8.00 pagi hingga 4.00 petang (Isnin hingga Jumaat)

Murid-murid dikehendaki hadir ke sekolah setengah jam lebih awal. Loceng
pertama di bunyikan 15 minit lebih awal dan murid di kehendaki beratur di
tempat yang dikhaskan.

Kehadiran ke sekolah adalah wajib. Kelewatan hadir tanpa sebab munasabah,
adalah satu kesalahan.

Murid-murid yang tidak hadir kerana sakit atau sebab-sebab tertentu hendaklah
memberitahu pihak sekolah dengan cara:

i Mengemukakan surat akuan daripada doktor atau;
ii. Mengemukakan surat akuan daripada ibubapa/ penjaga atau;
iil. Pihak keluarga menghubungi pihak sekolah.

Murid-murid tidak hadir ke sekolah setelah diberikan notis ketidakhadiran 3 kali
berturut-turut tanpa kenyataan atau alasan yang munasabah boleh dikenakan
tindakan displin.

Murid-murid yang tidak dapat mengikuti Pelajaran Pendidikan Jasmani atau
Sukan hendaklah membuktikannya dengan mengemukakan surat akuan doktor
atau surat akuan Ibubapa/ Penjaga.
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27  Murid-murid tidak dibenarkan keluar dari kawasan sekolah sepanjang waktu
persekolahn. Mereka yang hendak keluar hendaklah mendapat kebenaran
daripada Guru Besar atau Guru Penolong Kanan atau Guru Bertugas.

2.8  Murid-murid yang ingin mendapatkan rawatan hendaklah mengisi borang yang
telah disediakan. Murid hanya dibenarkan ke klinik/ hospital dengan diiringi oleh
quru bertugas kecuali dalam kes-kes tertentu. Murid-murid perlu segera pulang
ke sekolah setelah mendapat rawatan dan menunjukkan surat yang
ditandatangani oleh Pegawai Perubatan kepada pentadbiran sekolah.

2.9  Seseorang murid yang hendak keluar ke tandas atau ke lain tempat hendaklah
mendapat pas keluar kelas daripada guru yang mengajar pada masa itu.

BAB 3: PAKAIAN SERAGAM SEKOLAH
3.1 Pakaian Murid Lelaki
3.1.1 Baju:
i Baju kemeja putih berlengan pendexk.

ii. Kocek baju hendaklah di bahagian dada sebelah kiri. Hanya satu
kocek sahaja dibenarkan.

fii. Hanya burtang berwarna putih sahaja dibenarkan, kemas dan
bersesuaian.

iv. Baju berfesyen mempunyai tulang belakang dan sebagainya tidak

dibenarkan.

V. Untik pakaian dalam hanya singlet dan baju t-putih tanpa kolar
dan corak sahaja dibenarkan.

vi. Baju hendakliah dimasukkan ke dalam sepanjang waktu
persekolahan.

vil. Pada hari Jumaat, murid lelaki diwajibkan memakai baju Melayu

Johor berwarna putih lengkap bersampin (warna tertakluk kepada
pentadbiran sekolah).

3.1.2 Seluar:

i Seluar (slack) panjang biru tua, berjalur atau bercorak.

ii. Kocek seluar mestilah dua dihadapan (bentuk potong serong) dan
satu atau dua kocek di bahagian belakang (kocek dalam).

iii. Lebar kaki seluar hendaklah melepasi satu gengaman tangan
semasa di pakai.

iv. Seluar hendaklah tidak ketat atau terlalu sempit (sertakan
gambarajah).
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3.2

3.1.3

3.1.4

3.1.5

V. Bagi mereka yang memakai sapu tangan hendaklah dimasukkan
keseluruhan sapu tangan ke dalam kocek seluar.

vi. Dilarang memakai seluar potongan “Baggie”, “Bell Bottom” atau
semua jenis jeans dan yang berfesyen.

vii, Pengunaan tali pinggang seluar hendaklah diwajibkan pada
murid-murid tahap II. Lebarnya hendakiah tidak melebihi 2.5 cm.
Kepala tali pinggang hendaklah bersesuaian dan tidak terlalu
besar atau berfesyen. Warna tali pinggang yang dibenarkan
hanyalah warna hitam atau biru tua sahaja.

Songkok:

i Hendaklah berwarna hitam atau biru kehitaman.

ii. Hendakiah dipakai sepanjang wa.kti persekolahan.

iii. Tiada pelilit/ corak pada songkok.

iv. Songkok putih/ kopiah/ serban tidak dibenarkan.

Stoking (sarung kaki):
i Stoking hendaklah berwarna putih dan tidak berlipat.

i, Panjang stoking tidak kurang 6 cm dari buku lali.

Kasut:
i Kasut kanvas berwarna hitam tidak bercorak.

ii, Ketinggian kasut mestilah di bawah paras buku lali,

Pengawas Lelaki

3.2.1

3.2.2

3.2.3

Baju Pengawas berwarna Biru Muda berlengan panjang dan seluar
panjang berwarna biru kehitaman.

Bertali leher berwarna biru kehitaman. -

Pakaian Pengawas Lelaki juga adalah tertakiuk kepada peraturan-
peraturan pakaian murid lelaki.
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3.3

Pakaian Murid Perempuan

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.3.4

3.3.5

Baju:

i Memakai baju kurung telok belanga berwarna putih dan
berkancing dengan kemas.

il Labuh lengan mestilah mencecah pergelangan tangan.

iii. Tidak dibenarkan melipat lengan baju.

iv. Labuh baju hendaklah di bawah paras lutut.

V. Baju mestilah longgar dan tidak jarang.

vi. Jenis kain yang digunakan untuk membuat baju adalah daripada
jenis “cotton” (kain kapas).

Kain Sarung:

i Kain arung susun tepi berwarna biru tua mestilah tidak terlalu
ketat.

ii. Labuh kain hendaklah di bawah paras buku lali.

iil. Murid-murid perempuan tahap II diwajibkan memakai kain
dalam.

Tudung Kepala:

i. Wajib dipakai oleh semua murid perempuan.

ii. Berwarna putih, tidak bersulam dan tidak memakai perhiasan
tambahan.

iil. Tudung bertali tidak dibenarkan.

iv. Anak tudung berwarna putih.

Stokin:

i Stoking hendaklah berwarna putih dan tidak berlipat.

ii. Panjang stoking tidak kurang 6 cm dari buku lali.

i Kasut kanvas berwarna hitam tidak bercorak.

ii. Ketinggian kasut mestilah di paras bawah buku lali.
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3.4

3.5

3.6

Pengawas Perempuan
i Warna baju biru muda.

ii. Memakai mini telekong berwarna biru kehitaman.
(Sebagaimana gambarajah)

ifi. Kain sarong berwarna biru kehitaman.

Tanda Nama dan Lencana

i Setiap murid diwajibkan memakai tanda nama dan lencana semasa
berada di sepanjang waktu persekolahan.

ii. Murid Lelaki:
- Tanda nama hendaklah dipakai di atas kocek dan lencana di
kocek sebelah kiri.

iii. Murid Perempuan:
- Tanda nama hendaklah dipakai pada tudung sebelah kiri di
bahagian dada.

Murid-murid hendaklah sentiasa memakai pakaian seragam sekolah pada bila-
bila masa semasa berada di kawasan sekolah seperti semasa kelas tambahan/
tuisyen, program-program sekolah, aktiviti-aktiviti kokurikulum  kecuali
diarahkan tidak berbuat demikian.

BAB 4: PAKAIAN PENDIDIKAN JASMANI/ RIADAH

4.1

4.2

4.3

4.4

Pelajar dikehendaki memakai pakaian mengikut warna rumah pasukan.

Murid lelaki dikehendaki memakai baju T, berseluar panjang dan kasut yang
sesuai untuk bersukan.

Murid perempuan hendakiah memakai baju T lengan panjang “track suit”/ seluar
panjang, kasut yang sesuai dan berstokin serta bertudung.

Murid hendaklah memakai pakaian sukan yang menutup aurat, sesuai, longgar,
selesa dan menyerap peluh.
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BAB 5: POTONGAN RAMBUT

——

6-

51  Murid lelaki tidak boleh berambut panjang. Istilah berarambut panjang:
i. Di belakang  : Rambut jatuh melebihi garisan di bawah cuping.
i, Di depan : Rambut menutup garisan tengah di tengah dahi.
iii. Di sisi . Rambut menutup kedua telinga atau di sebahagian
daripadanya dan “side burn” melebihi garisan
tengah hidung.
iv. Di atas : Rambut lebih daripada 15 cm panjang.
5.2  Potongan rambut tidak berfesyen seperti rambut “punk”, diwarnakan, berekor,
terjuntai di hadapan dan memakai Jjelly dengan tujuan berfesyen.
53  Murid-murid tidak dibenarkan menyimpan misaim, janggut atau jambang.
5.4 Peringatan;'
Murid tidak dibenarkan menyimpan kuku panjang atau mewarnakan kuku.
BEG SEKOLAH
6.1  Beg sekolah tidak boleh berunsurkan gambar atau penulisan yang bertentangan

dengan nilai-nilai Islam.

PERATURAN-PERATURAN

7.1

7.2

Perhimpunan Mingguan:

Murid-murid DIWAJIBKAN menghadiri dan mematuhi peraturan
semasa perhimpunan.

Murid-murid hendaklah menyanyikan Asma’ ul Husna, Lagu Negaraku,
Lagu Bangsa Johor dan lagu sekolah dengan penuh hoirmat dan
semangat.

Bacaan ikrar dan doa hendaklah di baca di wal atau di kahir
perhimpunan.

Perhimpunan hendaklah dimulakan pada jam 7.45 pagi.

Bilik Darjah:

Murid-murid mestilah menjaga ketenteraman semasa pengajaran dan
pembelajaran (P&P) .

Murid-murid hendaklah melakukan aktiviti yang berfaedah semasa
ketiadaan guru atau menunggu pertukaran gurdu.

Murid-murid hendakiah menghormati guru-guru, staf sekolah, pengawas-
pengawas, ketua darjah dan rakan-rakan.
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7.3

Vi,

vii,

vil,

xi.

Xii.

Murid-murid hendaklah beratur tanpa membuat bising semasa:

a) Sebelum dan selepas rehat.
b) Berpindah ke ke kelas lain.

) Ke dewan makan.

d) Ke padang permainana.

e) Sebelum dan selepas solat.
) Sebelum balik.

Murid-murid tidak dibenarkan berada di dalam bilik darjah sebelum
loceng dibunyikan kecuali yang bertugas sahaja.

Murid-murid hendaklah berdiri, memberi hormat dan menjawab salam
apabila guru atau pelawat masuk ke dalam bilik darjah dan jangan duduk
sebelum diarahkan berbuat demikian.

Sebelum guru atau pelawat meninggalkan bilik darjah, murid-murid
hendaklah bangun dan mengucapkan salam serta berterima kasih.

Murid-murid tidak dibenarkan meninggalkan bilik darjah tanpa kebenaran
guru atau Ketua Darjah.

Murid-murid tidak dibenarkan masuk atau keluar melalui pintu belakang
melainkan pada masa kecemasan.

Murid-murid hendaklah mengetuk pintu dan memberi salam apabila
masuk ke bilik darjah.

Murid-murid adalah bertanggungjawab bagi menjaga kebersihan bilik
darjah masing-masing. Murid yang bertugas hendaklah membersihkan
bilik darjah dan membuang sampah ke tempat yang dikhaskan.

Murid tidak dibenarkan menukar kerusi meja mereka. Mereka adalah
bertanggungjawab menjaganya supaya tidak rosak dan sentiasa bersih.

PERATURAN MENGGUNAKAN BILIK APD/ PUSAT SUMBER

vi.
vil.

Murid dikehendaki berbaris di luar bilik APD sehingga guru sampai.

Sebelum masuk, murid dikehendaki menanggalkan kasut dan
menyusunnya di luar bilik APD.

Murid mestilah berpakaian seragam sekolah, pakaian berwarna warni
tidak dibenarkan.

Murid tidak dibenarkan masuk ke bilik APD semasa ketiadaan guru.
Penggunaan peralatan di bilik APD adalah di bawah pengawasan guru,
Murid di larang membuat bising semasa di dalam bilik APD.

Sebelum meninggalakan bilik APD, sila pastikan tiada sampah di dalam
meja dan di sekitar bilik APD.
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7.4

viii.

Sila pastikan suis lampu, kipas dan alatan ditutup sebelum meninggalkan
bilik APD.

Sila letakkan alatan di tempat asal selepas menggunakannya.

Papan putih (white board) hendaklah dibersihkan sebelum meninggalkan
bilik APD.

PERATURAN DI BILIK SAINS

74.1

Semua murid dilarang masuk ke dalam makmal sains tanpa kebenaran
gurd.

Bahan-bahan kimia dan alat-alat radas tidak boleh diubah kedudukan
asalnya atau dibawa keluar dari makmal tanpa kebenaran guru.

Eksperimen tidak boleh dilakukan tanpa kebenaran guru.

KESELAMATAN

i Nyalakan Penunu Bunsen dengan menggunakan serpihan kayu,
batang mancir atau pemetik api. Jangan nyalakan Penunu
Bunsen dengan menggunakan kepingan kertas.

i Padamkan batang mancis dan serpihan kayu yang bernyala
dengan air sebelum dibuang ke dalam tong sampah.

iil. Padamkan penunu Bunsen apabila tidak digunakan lagi.

iv. Baca label pada botol bahan uji dengan teliti sebelum
menggunakannya.

V. Kendalikan bahan-bahan pepejal dengan menggunakan spatular
dan bukan dengan jari kamu.

vi. Jangan rasa atau hidu sebarang bahan kimia samada dalam
keadaan pepejal atau larutan cair. Semua bahan kimia adalah
beracun dan merbahaya.

vil. Jangan minum air paip yang terdapat di dalam makmal. Air

mungkin beracun dan tidak selamat untuk diminum.
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7.4.2 KECEMASAN

7.4.3

7.4.4

Kulit dan pakaian yang terkena asid dan alkali haruslah dibasuh
seberapa segera dengan menggunakan air yang banyak.

Jike asid atau alkali terkena mata kamu, basuh dengan
menggunakan air yang banyak.

Jika kamu terminum asid atau alkali, ludahkannya serta merta
dan basuh mulut kamu dengan air yang banyak.

iv. Jika kamu terbakar, jangan cemas. Cuba gulingkan badan kamu
di atas lantai. Guru kamu akan meletakkan gebar di atas badan
kamu untuk memadamkan kebakaran.

V. Jika kamu kebakaran, peraturan kebakaran sekolah kamu
hendaklah dipatuhi.

vi. Laporkan semua kemalangan dengan serta merta kepada guru.

vil. Sediakan 'First Aid’.

KEBERSIHAN

i Jangan buangkan sebarang bahan pepejal ke dalam sink. Bahan-
bahan pepejal ini haruslah dibuang ke dalam tong sampah.

ii. Basuh dan bersihkan semua radas selepas digunakan.

iii. Pastikan segala peralatan makmal disusun rapi dan pulangkan
semula ke tempat asalnya.

LAIN-LAIN

i Jangan membazirkan bahan-bahan kimia.

ii. Jangan membazirkan gas, air dan tenaga elektrik.

iii. Letakkan semula radas atau bahan kimia pada tempat asainya
setelah selesai digunakan.

iv. Segala beg dan fail yang bertutup tidak dibenarkan dibawa masuk

ke dalam makmal.
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7.5

PERATURAN MENGGUNAKAN BILIK KEMAHIRAN HIDUP

vi.

vii.

viil,

xi.

Xil.

Xii.

Murid-murid tidak dibenarkan masuk ke dalam Bilik Kemahiran Hidup
tanpa kebenaran guru.

Murid-murid mestilah beratur sebelum masuk atau meninggalkan Bilik
Kemahiran Hidup.

Murid-murid tidak dibenarkan masuk ke dalam stor alatan dan membawa
alatan keluar daripada bilik KH tanpa kebenaran guru berkenaan.

Murid-murid mestilah memakai pakaian yang sesuai untuk kerja-kerja
amali.  Murid-murid mestilah memakai apron (baju kerja) semasa
bekerja. Lengan baju yang panjang perlu dilipat dan digulung. Tali leher
mestilah ditanggalkan. Murid-murid tidak dibenarkan memakai selipar
semasa berada di dalam Bilik Kemahiran Hidup.

Murid-murid mestilah menggunakan meja kerja dan kerusi yang sama
(mengikut nombor) setiap kali msuk ke dalam bilik KH.

Murid-murid bertanggungjawab terhadap kebersihan dan keselamatan
alatan, meja kerja dan kawasan keliling.

Murid-murid yang merosakkan atau menghilangkan alatan mestilah
mengantikan alatan tersebut.

Lapor segera kepada guru:

a) Jika ada alatan yang tidak selamat untuk digunakan.
b) Jika berlaku kemalangan semasa aktiviti di bilik KH.

Murid-murid dilarang bermain-main menggunakan alatan.

Jika membawa alatan tajam, halakan matanya ke bawah. Sekiranya
rakan kamu ingin menggunakan alatan kamu, hulurkan hulu alatan
tersebut kepadanya. Jangan di baling alatan tersebut ke arahnya.

Murid-murid tidak dibenarkan berlari atau bertolak-tolak jika periu
bergerak ke satu kawasan ke satu kawasan yang lain.

Murid-murid tidak dibenarkan menggunakan mesin tanpa kebenaran dan
pengawasan guru.

Sebelum meninggalkan bilik KH pastikan:

a) Lantai, cermin tingkap dan papan hitam dibersihkan;

b) Tong sampah hendaklah dikosongkan;

c) Alatan dibersinkan dan disimpan dengan baik di tempatnya;

d) Meja kerja murid dan meja khas dibersihkan;

e) Berus untuk penyudah atau pengemasan dibersihkan dan
disimpan dengan baik;

f) Pintu dan tingkap hendaklah ditutup.
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7.6

7.7

7.8

7.9

PERATURAN DI BILIK IBADAT/ MUSOLLA

Murid-murid diwajibkan solat berjemaah.

Murid-murid dilarang sama sekali menghina/ mencemar amalan kesucian
agama Islam,

Penggunaan Musolla sekolah adalah untuk amal ibadat dan aktiviti yang
bersesuaian tetapi mestilah mengikut peraturan yang ditetapkan.

iv. Murid dilarang ke Musolla kecuali dibenarkan oleh guru.

V. Murid-murid diwajibkan melakukan amal ibadat pada waktu yang
ditetapkan dalam keadaan tertib dan terkawal.

vi. Murid lelaki tidak dibenarkan masuk ke dalam bilik musolla perempuan
dan sebaliknya.

PERATURAN DI KANTIN

i Murid-murid dibenarkan membeli makanan dan minuman di kantin
sekolah pada waktu rehat dan selepas waktu belajar sahaja. Murid-
murid mestilah beratur ketika membeli makanan dan minuman di kantin.

ii. Masukkan sisa-sisa makanan dan bungkusannya ke dalam tong sampah
yang disediakan. Pinggan, piring dan gelas hendaklah dimasukkan ke
dalam bekas yang disediakan.

i Murid-murid dilarang memasuki bilik kantin dan tempat memasak.

iv. Jangan bermain dan membuat bising semasa di kantin

v, Murid-murid hendaklah menjaga kebersihan kantin.

PERATURAN DI KEDAI SEKOLAH

Murid dilarang memasuki kedai sekolah tanpa kebenaran guru.

Semua urusan jualbeli hendaklah dilakukan pada waktu yang telah
ditetapkan.

PERATURAN DI MAKMAL KOMPUTER

Murid dilarang masuk ke Bilik Komputer dan Poligiat tanpa kebenaran
guru, :

Pengunaan segala peralatan hendaklah dengan kebenaran guru.

Semua peralatan tidak boleh dibawa keluar kecuali mendapat kebenaran
guru.
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7.10

7.11

iv. Pelajar hendaklah mematuhi segala peraturan yang ditetapkan dari
semasa ke semasa.

TELEFON AWAM

i. Murid tidak dibenarkan menggunakan telefon awam dalam waktu
pembelajaran.

ii. Keselamatan telefon awam adalah menjadi tanggungjawab bersama.

iif. Kebersihan hendakiah dijaga bersama.

PADANG DAN TEMPAT PERMAINAN

i Murid dilarang berada di padang dan tempat permainan kecuali pada
masa yang telah ditentukan.

i, Murid dilarang menggunakan padang dan tempat permainan semasa
hujan.

iii. Semasa menjalankan aktiviti riadah atau sukan, hendaklah menjaga etika
berpakaian, bertatasusila dan beradap sopan .

iv. Murid-murid hendakiah memenuhi segala peraturan yang ditetapkan dari
semasa ke semasa.
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“"LAMPIRAN A"

8. YURAN, HARTA BENDA SEKOLAH DAN KANTIN

8.1 YURAN:

8.1.1 Tiap-tiap murid diwajibkan menjelaskan yuran dan bayaran yang telah
ditetapkan oleh Jabatan dan sekolah dalam tempoh yang ditetapkan.

8.2 HARTA BENDA SEKOLAH:

8.2.1 Segala harta benda kepunyaan sekolah hendaklah diguna,
dijaga dan dipelihara dengan sebaik-baiknya.

8.2.2

vi.

Menjaga dan menggunakan kemudahan-kemudahan sekolah
seperti elektrik dan air dengan cermat.

Menjaga/ menggunakan kerusi meja sekolah dengan cermat
dengan cara tideak menggoyangkan dan menconteng-conteng
meja dan kerusi.

Perlu duduk di atas kerusi dengan cara yang betul.

Kerusi dan meja tidak boleh ditarik dan ditolak tetapi hendaklah
diangkat supaya tidak cepat rosak dan bising.

Penggunaan kapur hendaklah secermat mungkin dan tidak boleh
dibiarkan bertaburan di dalam kelas.

Sebarang kerosakan perlu dilapor dengan segera kepada guru
kelas/ guru bertugas/ guru penoiong kanan.

Buku-buku Teks.

Buku teks adalah hak milik kerajaan dan dipinjamkan kepada
murid (SPBTKNJ).

Adalah menjadi tanggungjawab murid-murid menjaga kebersihan
dan keselamatan buku tersebut sepanjang tempoh pengajian.

Murid-murid dilarang menconteng, mengotorkan, mengoyakkan
dan merosakkan buku-buku pinjaman tersebut seperti
menggunting gambar-gambar atau mana-mana bahagian dalam
buku.

Murid-murid dilarang meninggalkan buku-buku tersebut di dalam
bilik darjah setelah tamat tempoh waktu belajar pada hari itu.

Jika didapati murid-murid menghilangkan, merosakkan, mengotor
atau mengabaikan keselamatan buku tersebut, maka pihak
sekolah berhak meanrik balik atau meminta ganti samada dengan
buku lain atau membayar harga buku itu.
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8.3

vi. Murid-murid hendaklah menyerahkan semua buku-buku yang

telah dipinjamkan itu apabila diarahkan berbuat demikian oleh
guru kanan SPBT.

vil. Murid-murid yang gagal menyerahkan buku teks pada masa yan

gtelah ditetapkan, pihak sekolah berhak mengambil tindakan
terhadap murid tersebut.

KANTIN

8.3.1 Menu kantin ditetapkan oleh pihak pentadbiran sekolah berdasarkan
pemakanan seimbang.

8.3.2 Bayaran bulanan bagi makan/ minum adalah mengikut ketetapan
pentadbiran sekolah dan hendaklah dijelaskan selewat-lewatnya
pada setiap 10 haribulan.

8.3.3 Sekiranya pelajar gagal menjelaskan bayaran makan, tindakan berikut
akan diambil:

i. Notis Peringatan (jika sebulan);
ii. Notis amaran (jika 2 bulan);
iii., Gantung sekolah (jika 3 bulan).
8.3.4 Ibubapa/ penjaga dikehendaki patuh pada ‘Akujanji’ yang telah

ditetapkan oleh pentadbiran sekolah.

9. KAWASAN-KAWASAN LARANGAN/ TERHAD

9.1

Murid-murid tidak dibenarkan masuk atau berada di kawasan-kawasan berikut
kecuali dengan keizinan guru:

iil.

vi,

vil.

viil.

Pejabat dan bilik Guru Besar;

Bilik Guru;

Bilik Mesyuarat;

Tandas guruy;

Bilik Komputer/ SPBT/ Perpustakaan;

Kantin (semasa P & P/ perhimpunan sedang dijalankan);
Bilik-bilik peperiksaan;

Tempat letak kenderaan;

Makmal Sains;

Bilik Kemahiran Hidup;
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10.

xi.
xii.
xiil.

Xiv.

xvil.

Xviii.

Bilik suis;

Tempat pembentungan najis;
Pintu pagar utama.

Stor;

Bilik Kawalan;

Bilik Sukan;

Pusat Sumber;

Musollah.

KESELAMATAN DAN TANGGUNGJAWAB HAK MILIK

10.1 Dalam kawasan sekolah dan Sekitar:

10.2

118

Sebarang kemalangan yang berlaku perlu dilaporkan dengan segera
kepada pengawas/ guru/ guru bertugas.

Murid-murid tidak dibenarkan berhubung dengan orang luar atau
pelawat semasa belajar kecuali dengan kebenaran bertulis Guru Besar/
Penolong kanan. Kehadiran orang luar yang disyaki perlu dilaporkan
segera.

Murid-murid  dilarang membawa orang luar untuk menggunakan
kemudahan-kemudahan sekolah.

Semua kenderaan yang tidak ada pas masuk tidak dibenarkan masuk ke
kawasan sekolah kecuali dengan kebenaran daripada Guru Besar.

Penjagaan dan Tanggungjawab Hak Milik Persendirian

Murid-murid tidak dibenarkan memakai sebarang barang kemas kecuali
jam tangan.

Murid-murid tidak digalakkan membawa wang yang banyak ke sekolah.
Jika perlu, untuk membayar yuran misalnya, elok diserahkan kepada
guru kelas dengan segera.

Pihak sekolah tidak bertanggungjawab ke atas segala kehilangan yang
berlaku disebabkan kecuaian/ kedegilan pelajar.
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11.

LARANGAN-LARANGAN

111

Murid-murid dilarang menuiis surat cinta atau yang seumpamanya.

Murid-murid tidak dibenarkan menggunakan alamat sekolah bagi surat
persendirian. Pihak sekolah berhak menapis surat dan merampasnya jika perlu.

Murid-murid tidak dibenarkan menyertai sebarang bentuk pertandingn ratu
cantik atau pertunjukkan fesyen.

Murid-murid dilarang membawa barang-barang berikut ke sekolah:

N NN NS

g.

Buku hiburan/ komik/ majalah/ bahan lucah;

Sebarang peralatan tajam dan merbahaya;

Pita video dan permainan video (video game);

Rokok dan mancis/ pemetik api;

Daun terup, buah dadu atau sebarang alatan untuk tujuan berjudi;
CD yang tidak berkaitan dengan P & P;

Barang-barang permainan.

Murid-murid juga dilarang memakai atau menggunakan barang-
barang seperti berikut:

vi.

vii.

viii.

Barang-barang kemas/ perhiasan tiruan.

Alat solek.

Beg sekolah yang diconteng seperti dengan perkataan luicah/ gambaran
yang tidak senonoh atau seumpamanya.

Cermin mata yang berwarna gelap/ sun glass kecuali yang mendapat
kebenaran khas daripada Guru Besar atau sebab kesihatan.

Ligquid paper/ cecair pemadam.

Sebarang jenis bahan yang memabukkan, mengkhayalkan dan
membahayakan.

Telefon bimbit.

Perhiasan yang melambangkan satu kumpulan.

Murid-murid dilarang sama sekali berdua-duaan, lelaki danperempuan
pada bila-bila masa sekalipun di dalam bilik darjah atau dimana-mana

sahaja di dalam kawasan sekolah.

Murid-murid dilarang berniaga di kawasan sekolah.
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12l

13I

14.

UJIAN PEPERIKSAAN

12.1 Ujian mengukur keberkesanan pembelajaran:

I. Kehadiran dalam semua peperiksaan pembelajaran adalah wajib dan
menepati masa.

ii. Murid-murid hendaklah menjauhi sebarang penyelewengan atau
ketidakjujuran dalam peperiksaan.

iii. Murid-murid yang mempersendakan dalam bentuk apa sekalipun akan
dihukum.

KEGIATAN KOKURIKULUM

iii.

Kegiatan kokurikulum adalah gerak kerja yang dijalankan oleh pelajar di luar
masa pembelajaran di kelas, seperti persatuan/ kelab/ unit beruniform/ sukan
dan permainan.

Murid-murid  dikehendaki mengambil bahagian sekurang-kurangnya satu
kegiatan dalam persatuan/ kelab/ unit beruniform/ sukan dan permainan.

Murid-murid adalah wajib untuk menjalankan kegiatan/ latihan bagi kegiatan
luar bilik darjah di mana ia menjadi ahli mengikut jadual yang telah ditetapkan.

Semasa mengikut kegiatan/ latihan ko-kurikulum, murid-murid hendaklah
menunjukkan minat, bakat, kebolehan dan semangat pertandingan yang sihat
serta mencuba untuk mencapai kejayaan.

Semasa mengikut kegiatan/ latihan ko-kurikulum, murid-murid hendakiah
memakai pakaian seragam kelab/ unit beruniform atau kemeja T rumah sukan
yang tertakiuk kepada arahan sekolah.

BILIK RAWATAN

.
.

Murid-murid hendaklah menjaga kebersihan di bilik rawatan.
Mematuhi peraturan yang sedia ada.

Pengunaan bilik rawatan hanya untuk murid yang sakit sahaja.
Murid hendaklah menjaga bilik rawatan.

Segala kemudahan dan peralatan hendaklah dijaga dengan baik.
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15.

16.

PEJABAT

i Semua urusan yang berkaitan dengan pelajar hendaklah dilakukan di luar waktu
pembelajaran.

ii. Dilarang masuk ke kawasan pejabat tanpa kebenaran.,

iii. Segala urusan pejabat hendaklah dibuat di kaunter yang ditetapkan.
BILIK GURU/ BILIK MESYUARAT

i. Pelajar dilarang masuk ke Bilik Guru tanpa kebenaran.

if. Waktu berurusan di Bilik Guru hendaklah dibuat di luar waktu pembelajaran
kecuali mendapat kebenaran.
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